
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рiшенrrям зборiв суддiв

Великомихайлiвського районного суду Одеськоi областi
вiд 26.06.2015 року

(зi змiнами, вiдповiдно до рiшення
загальних зборiв суддiв Jф 4 вiд
2|.02.20]'8 року)

Засади використання автоматизованоi системи документообiry суду в
Великомихайлiвському районному судi Одеськоi областi

1. Загальнi положення

Засади використання автоматизованоТ системи документообiгу суду в

Великомихайлiвському районному сулi Олеськоi областi (далi - Засади) за допомогою
автоматизованоi системи документообiгу суду (даJIi 

- 
АСДС) визначають порядок

функцiонування автоматизованоi системи в Великомихайлiвському районному сулi
Одеськоi областi, урегулювання яких вiдповiдно до Закону УкраiЪи "Про судоустрiй i
статус суддiв" i Положення про автоматизовztну систему документообiгу суду (даlri -

Положення), затвердженим рiшенням Ради суддiв УкраiЪи Ns 2 вiд 02.04.2015 року,
вiдноситься до повноважень зборiв суллiв Великомихайлiвського районного суду

Одеськоi областi.

2. Реестрацiя справ i матерiалiв

2.1. Yci спрztви та матерiали, що пiдлягають рiэзподiлу мiж судцями, рееструються в день
ЕIадходжеЕня за доrrомогою АСДС.

3. Розподiл справ i матерiалiв

3.1. Yci зареестрованi справи та матерiа-rrи, якi пiдлягаrоть розгляду суддями, щоденно

розподiляються, у разi ix наявностi, за допомогою АСДС згiдно Роздiлу 2.3. кРозподiл

судових справ мiж суддями> Положення про автоматизоваIIу систему докумеЕтообiгу
суду (далi Положення).

З.2. Справи i матерiали розподiляються одразу пiсля ik реестрацiТ згiдно пiдроздiлу
кАвтоматизований розподiл судових справ мiж сулцями> Роздiлу 2.З. <Розподiл судових

справ мiж суддями> Положення.

З.З. Кожний робочий день о 09.00 посадова особа суду, вiдповiда-пьна за ведення кадровоТ

роботи або особа, яка виконуе його обов'язки, перед початком розподiлу будь-яких справ i
MaTepia_пiB, надас керiвнику апарату суду iнформацiю про вiдсутнiх на робочому мiсцi
суддiв (довiдка, доповiдна, витяг з табелю) з вказiвкою пiдстав вiдсугностi (вiдпустка,

вiдрядження, лiкарняний тощо).



У разi невиходу суллi на роботу з поважних причин, якi будуть пiдтвердженi

документальЕо, суддя зобов'язаний до 09:00 дня Еевиходу на роботу повiдомити про це

особу суду, вiдповiдальну за ведеЕня кадровоТ роботи або особу, яка виконуе його

обов'язки.

Невиконання суддею правил, визначених абзацом 2 л. З.З. Засад позбавляс його

права посилатись на те, що справи i матерiа_пи розподiленi йому помилково та не е

пiдставою для Тх повторного розподiлу.

З.4. За вимогою голови суду, особа, вiдповiдальна за автоматичний розподiл справ надае

головi суду довiдку про перелiк справ, якi надiйшли до суду та розподiленi.

З.5. Розподiл ycix справ i матерiа_шiв здiйснюеться виключно особою, вiдповiда-пьЕою за

автоматичний розподiл справ, за вiдсутностi - особою яка виконуе iT обов'язки.

3.6. Будь-який суддя (суддi) мають г{раво бути присугнiми пiд час розподiлу справ i

MaTepia-iliB.

З.7. Результат розподiлу справ мiж суддями оформлюеться в peecTpi розподiлу справ i
матерiа-шiв, який формуеться автоматично за допомогою АС,ЩС.

Реестр розподiлу справ i матерiалiв роздруковуеться не рiдше одного разу на день.

3.8. Повторний розподiл справ i матерiа-пiв, у разi замiни головуючого суддi здiйснюеться

з урахуванням вимог пунктiв З.\. - З.7. Засад.

3.В.1 Здiйснювати повторний автоматизований розподiл в КII (Д-3) справ про

адмiнiстративне правопорушення направлених суддею Еа доопрацювання, Для

подttльшого розгляду тим жо суддею

(пiдпункт 3.8.1 п.3 у редакцiТрiшоння зборiв суддiв Ns 3 вiд 21.02.2018 р.).

З.9. У разi неможливостi виконання суддею, який входить до складу колегii суддiв,

обов'язкiв суддi (тимчасова непрацездатнiсть, вiдрядження, вiдпустка, )ласть у ceMiHapax,

зайнятiсть суддi у розглядi iнших справ, закiнчення повноважень, вiдсторонення вiд

пооади тощо), який не е головуючим суддею у судовiй справi, замiна вiдсутнього суддi,

який входить до складу колегii суддiв, здiйснюеться за допомогою автоматизованоi

системи документообiгу суду в автоматичному режимi, з урахуванням засад формування
складу колегiй суддiв.

Результат замiни вiдсlтнього суддi, який входить до складу колегiТ суддiв,

оформлюеться протоколом повторного автоматизованого розподiлу судовоi справи мiж

суддями, затвердженого Положенням, та пiдшиваеться до матерiалiв справи.

3.10. На виконання шункту 2.З.|7. Положення, з метою недопущоння порушення cTpoKiB

розгляду справи, можуть бути повторно розподiленi за резопюцiею голови СУДУ, З

урахуванням пyHKTiB 3.i. - З.7. Засад, суловi сrrрави, що залишилися нерозгJlянУгиМи

суддею у разi:



- припинеЕня його повноважень щодо здiйснеЕня ним правосуддя;

- звiльнення його з посади суддi;

- перебування у вiдпустцi по догляду за дитиною до досягнення нею трирiчного BiKy;

- тимчасовоТ непрацездатностi головlточого суддi, якщо ii трива_тriсть стаIIовить бiльше

нiж 21 калеЕдарний день;

- тимчасовоi непрацездатностi головуючого суддi, у день вiдкриття лiкарняного, якщо

нерозглянугими залишились справи i матерiали, зазначонi у п. З.2.Засад;

- вiдсторонення суддi вiд посади.

4. Розгляд справ i матерiалiв стосовно неповнолiтнiх чи малолiтнiх

4.1, Кримiна_llьнi провадження або кримiна_ltьнi справи, де злочини cKoeHi неповнолiтнiм

чи ма;lолiтнiм розглядають суддi, уповноваженi зборами суддiв.

5. Слiдчi суддi

5.1. Слiдчi суллi, якi здiйснюють повноваження з судового контролю за дотриманЕям

прав, свобод та iHTepeciB осiб у кримiна;rьному провадх(еннi в порядку, передбаченому

rrроцесучrльним законом, обираються вiдповiдно Закону УкраiЪи < Про судоустрiй i СтатУС

суллiв> ( в редакцiТ Закону Украiни к Про забезпечення права на справедливий суд> вiд

\2.02.20t5 року J\Ъ 192- VIII)

5.2. У разi хвороби слiдчого суддi, вiдрядження, його вiдпустки, задоволеннrI

обrрунтованого вiдводу слiдчому суллi тощо, органiзацiя та проведення процедУри

обрання слiдчого суддi здiйснюеться вiдповiдно до рiшення зборiв суддiв з дотриманням

IrоложеЕь Закону Украiни < Про сулоустрiй i статус суддiв))

6. Коефiчiснт форми участi

6.1. Коефiцiснт, що враховуе форму участi суддi у розглядi судовоТ справи розрахову€ться
згiдно Положення.

6.2. Коефiцiент, що враховуе форму 1.,racTi суддi у розглядi суловоi справи, для суддi-

у{асника колегii дорiвнюе - 0,001.

7. Особливостi розподi;ry справ у разi виконання суддею iнших повноважень, не

пов'язаних iз здiйсненням правосуддя

7.1. Вiдсоток справ, що пiдлягае розподiлу для розгляду суддею, у разi виконання ниМ

iнших повноважень, не пов'язаних iз здiйсненням правосуддя для голови суду дорiвнюе -

70% (вiдсоток визначаеться для кожного суду, виходячи з спецiалiзацiТ та наваrrтаження)

сIIрав (неза-пежно вiд виконання/невиконання ним функцiй слiдчого суддi).



8. Засади формування спецiалiзацii суллiв (колегii)

7.2.У разi задоволення вiдводу (самовiдводу) оуддi або всього складу суду (яКЩО СПРаВа

розгляда€ться колегiею сулЛiв), якому розподiлено справу для розгляду, оправа пiдлягае

повторному автоматичному розподiлу без урахування цього суддi (судцiв).

8.2 Замiна суддi-уrасника колегii здiйснюеться за рzжунок наявних суллiв колегii ДО ЯКОi

включено суддю, який потребуе замiни.

8.3. У разi вiдсугностi суддiв основного складу та запасних суддi, замiна вiдсУгнiХ СУДДiВ

- )ruIасникiв, справа направляеться до апеляцiйного суду Одеськоi областi, для визначення

пiдсудностi.

9. Керiвник апараry суду

9.1. Керiвник апарату суду lцоквартально звiтуе перед зборами судцiв З ПИТаНЬ

функцiонування автоматизованоi системи документообiгу суду, стану розподiлУ СУДОВИХ

справ з метою дотримання зба-пансованого навантаження на суллiв.

9.2. Керiвник аlrарату суду на письмову вимогу суддi надае iнформацiю ЩОДО cTElHY

навантаження на кожного суддю.

10. Вiдповiдальнiсть

10.1. Внесення недостовiрних даних в АС,ЩС, допущення iнших порушеЕь якi могли

вплинуги або вплинули на розподiл справ i матерiалiв мiж суддями, праrIiвникаМи СУДУ

вiдповiдальними за реестрацiю справ i матерiа-пiв, вносоння даних до облiково-

статистичних карток, може бути пiдставою для притягненЕя до вiдповiдальнОСТi.

11. Знеструмлення електромережi сулу

11.1 Знеструмлоння електромережi суЛу, вихiд з ладу обладнання або комп'ютерних

програм чи настання iнших обставин, якi унеможливлюють функцiонування
автоматизованоi системи та тривають понад п'ять робочих днiв, фiксуються актапdи,

складеними комiсiею пiд головуванням керiвника апарату (особи, яка виконУе йОГО

обов'язки), iз зазначенням у них ДШИ, часу настання та закiнчення дii вiдповiдних

обставин, причин виникнення, заходiв, вжитих для ix усунення.

Електроннi примiрники зазначених aKTiB вносяться до автоматизованоi систеМи не

пiзнiше наступного робочого дня, що настае пiсля усунення обставин.

11.2 Автоматизований розподiл судових справ мiж сулцями здiйснюеться невiдкладно

пiслЯ нЕLлагодження роботи автоматизованоi системи або на наступний робочий день

пiсля усунення обставин.

11.3 У разi настання обставин, якi унеможливлюють функцiонування автоматизоваrrоi

системи, розподiл судових справ, якi за законом мають розглядатися невiдкладЕо з метою



недопущення порушення конституцiйних прав громадян (суловi справи, пОВ'яЗаНi З

виборчим процесом, судовi справи про встановлоння або усунення обмежень ЩОДО

реалiзацii права на мирнi зiбрання, вирiшення питання про обрання мiри запобiЖнОГО

заходу у видi взяття пiд варту, клопотання слiдчого, прокурора про забезпеЧОННЯ

кримiнального провадження, клопотання про проЕикнеЕня у житло, обшук чи ОГЛЯД

житла тоцо) здiйснюсться з урахуванням графiку, затвердженого головою судУ, шляхОМ

випадкового визначенЕя головуючого (складу суду) по справi.

i 1.4 FIе пiзнiше наступного робочого дня пiсля усуноння обставин, якi унеможлИВЛЮЮТЬ

функцiонування автоматизованоТ системи, до автоматизованоТ системи ВнОСИТЬСЯ

передбачена Положенням про автоматизовану систему документообiry судУ iнфОРМаЦiЯ

iз зазначенням у хронологiчному порядку номера та дати фактичного наДхОДЖеННЯ

кореспонденцii до с}ду, а також iнформацiя тrро ii розподiл.


