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1. Вuконання рiшень Padu cyddiB YKpa|iHa, Раlu cyddiB заz(ulьнлlж cyDiB Укра|iнu, зборiв cyddiB cydy, рiшень
колеziй, спiльн ах Hapad mер umор iально2о у правлiння ; орzанiзацi йнi з сuсоd а
1.1 Вивчення та узагrlJIьнення практики

застосування у судових справах вимог
законодавства про судовий збiр та судових
витрат. якi пiдлягають стягненню в дохiд
держави (вiдповiдно рiшення Ради суддiв
загiцьних судiв вiд 04.04.20lЗ р. Ns 24)

один раз на piK -

ло 1 грулня
Ткачук О.Л.

1.2 Iнформачiйне наповнення та оновлення
веб-сайry сулу

щотижнево Павловська I.I
Вацьков о.о.

1.3 Обговорення пiлсумкiв роботи суду за
2019 piK.

сtчень Холсвка М.М.

1-4 Перевiрити належнiсть виконання заяв, якi
цадходять в tIорядку Закону УкраrЪи <Про
доступ до гryблiчноi iнформацiт>

червень Холсвка М.М.

1.5 Контроль; Заповнення статистичних
карток на осiб, стосовно яких розглянуто
кримiнальнi справи та провадження та
своечаснiсть надання в iдповiдноi
iнформачiТ до ТУДСА

до 10 числа
кожного мiсяця

Павловська I.1

1.6 Органiзацiя, складання та подання
статистrтчних звiтiв

березень, .червень, Холсвка М.М.
Павловська [.[,
Ткаччк о.Л.

1.7 Пiдготовка та здача iнформачiТ про
кiлькiсть надiсланих SМS-повiдомлень та
лроведен HrI вiдеоконференцзвязку,

щомlсяця Павловська I.I
Вацьков о.о,

1.8 Контроль: своечасне вiдправлення
електронних копiй судових рiшень до
едрср

постlино Cyшi
Помiчнlлки суллiв

2. Захоdu по з ю суоч. ltавчання
2.1. Проведення iнформаuiйншх нарад з

суддями та працiвниками апарату суду
щодо змiн до чинного законодавства

протягом року
при BHeceHHi
вiдповiдних змiн

Ткачук О,Л.

11 Проведення зашIть (iнструктажу) з
охорони працi та пожежноТ безпеки з
суддями та працiвниками апаDатч счдч

пiд час прийому
на роботу;
щопiврокч

Чернецька Н.С.
Терлешький I.I.

2.3. Забезпечити участь суллiв i прашiвникiв
апарату суду на ceMiHapax та заняттях. якi
проводяться апеляцiйним судом, НШСУ та
ту дсА

вlдповtдно до
графiку занять
су.ллiв та апарат
счдч

Шляховенко о.А.

2.4. Проведення оперативних нарад з суддями
та працiвниками суду

у разi потреби,
але не рiдше
однс]го разу на
два тижнi

Ткачук О.Л.
Холсвка М.М.
Павловська I.I.

3. Перевiркrt з ocшoBHtlx напрямкiв diяльносmi суdу, аналimачно робоmа cydy

3.I. Здiйснити перевiрку стану звернення до
виконання судових рiшень: по
крlтмiнальнl-tм. цивiльнипt,
адмiнiстративним справам та справам про
адмiнiстративнi правопопyшення

червень Павловська I.I



3.2. Перевiрити своечаснiсть i правильнiсть
peccTpauii судових справ i матерiа,riв,
якiсть заповнення облiково-статистиLlних
карток в АСД суду

KBiTeHb
Павловська I.I

3.3. Перевiрити ведення секретарями
судового засiдання журналiв розгляду
справ i MaTepiarriB суддями

травень Холсвка М.М.

3.4. Контроль за дотриманням cTpoKiB
перелачi в канuелярiю розглянутих судом
справ

травень Павловська [.l

3.5. Перевiрити стану надiслання копiй
судових рiшень до Сдиного державного
рессmч судових Diшень

щомlсяIц Ткачук О.Л.
Холевка М.М.

4. KadpoBa робоmа
4.1 Пiдготовка та проведення засiдань

конкурснот koMiciT на замiщення вакантних
посад державних службовцiв

перlодично, в разl
потреби

Шляховенко о.А
Павловська I.I.

4.2. Органiзацiя проведення електронного
декJIарування державними службовtцми
та присяжними за 201 9 piK

сiчень - березень Шляховенко о.А

4.3. Наповнення iнформацiйно-аналiтичноТ
системи <Калри-ВЕБ)

на протяз1 року Шляховенко о.А

4.4. Розмiщення iнформацiТ на сайтi суду
стосовно вакансiй та сво€часне
нагIравлення iнформацiТ до Нацiонального
агентства УкраТни з питань державноТ
служби

при необхiлностi Шляховенко о.А

4.5. Наповнення вiдповiдною iнформацiею,
оновленнrt суддiвських досье та сво€часне
направленнrI вiдповiдноi iнформацiТ до
ВККС УкраiЪи

при змlнl даних,
протягом 10 днiв

Холевка М.М.
Павловська I.I.
Шляховенко о.А

4.6. CeMiHapcbKe заняття щодо заповнення та
[оданнrl електронних декларацiй про
доходи та зобов'язання фiнансового
характеру суддями та державними
службовIими апаDатч счдч.

лютllи Павловська I.I.

4.7 - Органiзацiя та забезпечення проходження
практики студентами та слухачами вищих
ЮРИДичних }л{бових закладiв.

протягом року Холсвка М.М.
Павловська I.I.

4.8. Контроль: внесення змiн до трудових
книжок, особових справ суллiв та
прачiвникiв апарату суду, встановленЕя
чергових рангiв та надбавок за вислугу
DoKiB

постlино Шляховенко о.А

4.9. Подання до Нацдержслужби звiту про
кiлькiсний скJIад державних службовцiв

щоквартаJIьно Шляховенко о.А

5. KoMyHiKamaBHi захоdu
5.1. Оформлення та оновлення iнформачiйних

стендiв y прrдuiщеннi счдч
постlино Вацьков о.о.

Павловська [.I.
ý, Висвiтлення у ЗМI заходiв, якi проводяться

судом.
у разi потреби Павловська I.I

5.4. Оприлюднення базових показникiв
роботи суду навеб-сторiнцi суду на
офiчiйному веб-порталi судовоi влади
УкраiЪи(вiдповiдно рiшення Ради суддiв
УкраiЪи вiд 02.04.20l5 р. JФ 28)

сlчень Вацьков о.о.
павловська 1.1

5.5. Монiторинг матерiалiв ЗМI, стоёовно
дiяльностi суду, при необхiдностi,
органiзачй оперативного реаryвання на
них

постlино Павловська I.1

Вацьков о.о.

5.6. Оприлюдненнrl статистиtIних звlтlв за
20l9 piK сулу на веб-сторiншi сулу на
офiцiйному веб-порталi судовоТ влади
УкоаiЪи

сiчень Вацьков о.о.
Павловська I.1

б. ApxiBHa робота



6.1 Пiдготовка справ за 20 l 9 piK та передача
iх до apxiBy суду. Контроль за строками
передачi справ до apxiBy

Сiчень-березень
ТкачуК C.L
Павловська I.I
PvcHaK I.I.

6-2 Проведення засiдань експертноТ KoMiciT
стосовно поботи aoxiBv счдч

за потреби Чернечька Н.С.
Ткаччк C.I.

6.з Перевiрка та пiдготовка до знищеннrI
сIIрав. TepMiH зберiгання яких сплинув

протягом року Ткачук C.I

Керiвник апарату Великомиiайлiвського
раЙонного суду Одеськоi облriстi М.М. Холсвка


